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Huong Son,
Thuc hién Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 2 1"

cuia Chinh phii vé thyc hién tha tuc hanh chinh trén moéi truong dién tir; Uy ban

nhan dan xa Son Hong xay dung Ké hoach trién khai thuc hién dich vu Chung thuc

ban sao dién tu tir ban chinh trén Cong dich vu cdng quéc gia nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

- Tuy@n tuyén, phd bién Dich vu cdng ching thuc ban sao dién tir tir ban
chinh trén Cong dich vu cdng quéc gia dén cac co quan co lién quan va ngudi dan
nham day manh thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo Nghi
dinh s6 45/2020/NB-CP trén dia ban xa; quan triét cac noi dung co ban thyuc hién
dich vu Chuang thuc ban sao dién tir tir ban chinh trén Céng dich vu cong qudc gia
dén toan thé can bo, cong chic, vién chic, ngudi lao dong; cac td chirc, doan thé
va cé4c tang 16p nhan dan.

- Phat huy thuc hién tét chitc ning phuc vu cia co quan nha nuéce d6i voi
nguoi dan, doanh nghiép; giup co quan, don vi va can bg, cong chuc, vién chiic
lien quan thuc hién tét nhiém vu cung cap dich vu cdng Ching thuc dién tir; tiép
tuc tao diéu kién thuan loi, mang lai loi ich thiét thuc cho ngudi dan va doanh
nghiép thong qua viéc cung cap dich vu cong.

- Nhan rong dich vu cong Churng thuc ban sao dién tur tir ban chinh trén
Cong Dich vu cdng quoc gia dén cac co quan, don vi ¢o6 lién quan va ngudi dan
trén dia ban xa.

2. Yéu cau



- Xac dinh r6 noi dung, cdng viéc va trach nhiém cua tung don vi, can bo,
cdng chic trong td chire thuc hién dich vu Chiing thuc bao sao dién ti tir ban chinh
trén Cong Dich vu céng Qudc gia.

- Bam bao su phéi hop chit ché gitta cac co quan, don vi lién quan; kip thoi
c6 bién phép giai quyét nhitng khé khin, vuéng mac phét sinh trong qué trinh to
chtre thuc hién,

- Bam bao tao diéu kién thuan loi cho c& nhan, té chuc trong viéc thuc hién
Chuang thuc bao sao dién tur tir ban chinh.

I1. N§i dung, nhiém vu trién khai

1. T6 chirc tuyén truyén vé dich vu Chieng thuc ban sae dién tir tir ban
chinh trén Cong Dich vu cong Quac gia.

- Co quan thyec hién:

+ Vian phong, Tu Phap phdi hop véi Vian hoa - Thong tin xay dung ké
hoach tuyén truyén, pho bién Dich vu cong chung thuc ban sao dién tir tir ban
chinh trén Cong Dich vu cong québc gia dé cac co quan, t6 chiic va ca nhan biét va
thuc hién khi ¢d nhu cau va c6 xac dinh cu thé vé thoi luong, sb luong tin bai.

+ Uy ban nhan dan xa bang cac hinh thtc pht hop thuc hién viéc tuyén
tuyén, cung cap thdng tin vé dich vu Chiing thuc ban sao dién tix tir ban chinh trén
Cong Dich vu cdng Quéc gia.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

2. To chire ra soat, dam bao cac diéu kién trang thiét bi can thiét (ha
tang mang, chirng thw s6, may scan vin ban,...) va phan céng can b, cong
chirc thuc hién tiép nhan, xir ly dich vu Chiéng thuc ban sao dién tir tir ban
chinh trén Cong Dich vu cong Quac gia.

- Co quan thyc hién: Van phong — Tu phap
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén

3. T6 chitc thuc hién tiép nhan, xir Iy ho so dich vu Chitng thuc ban sao
dién tir tir ban chinh trén Céng Dich vu céng Quéc gia

- Co quan thyc hién: Tu phap xa

* Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén, khi phét sinh ho so yéu cau.



4. Tiép tuc té chirc tap huin, hwéng din nghiép vu Chitng thuc ban sao
dién tir tir ban chinh trén Céng Dich vu cdng Quéc gia.

- Co quan to chirc: Van phong UBND x4
- Co quan phdi hop: Tu phap.

5. To chic thuc hién kiém tra; théng tin, b&o céo tinh hinh, két qua
trién khai thuc hién Ké hoach

- T6 chac thuc hién kiém tra;
+ Co quan dau mdi: Vian phong UBND

+ Co quan phdi hop: Tu phéap va thanh phan lién quan thuoc ban nhan dan

Xa.

* Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén, dét xuat hodc 16ng ghép vai mot sd
noi dung khac vé CCHC

- Thuc hién cdng tac thdng tin bao cao:

+ Co quan thuc hién bao cao: Tu phap, Van phong.

* Thoi gian thuc hién: Dinh ky hang quy, 06 thang, nam.
IV. T6 chirc thuc hién

1.B§ phan Tw Phap:

Phéi hop vai thanh phan lién quan to chac tap huan quy trinh, Ky thuat thuc
hién dich vu cdng ching thuc ban sao dién tir tir ban chinh cho can b, cong churc
lam cdng tac chang thuc cip xa. Tham muu UBND X4 bao céo dinh ky hang quy,
06 thang, nam tinh hinh thuc hién dich vu cdng chang thuc ban sao dién tur tir ban
chinh trén Céng Dich vu cong qubc gia vé UBND huyén theo dang quy dinh.

2. Van phong UBND:

Tong hop danh sach dang ky tai khoan thuc hién chiing thuc ban sao dién ta
tir ban chinh trén Cong Dich vu cdng qudc gia gui 18n cap trén thuc hién viéc phan
quyén sir dung tai khoan cho can b, cdng chirc xa dé thyuc hién ching thuc ban sao
dién tir tr ban chinh.

Chu tri, phdi hop véi Tu phap, Vin hoa va cac thanh phan lién quan to chirc
tuyén truyén viéc hién dich vu céng ching thuc ban sao dién ti tir ban chinh cho
can bg, cong chirc va ngudi dan trén dia ban.



3. Vin héa - Thong tin:

- Chu tri, phéi hop voi Van phong UBND, Tu phéap to chuc ra soat, tham
muu UBND x3 giai quyét hodc dé xuat, kién nghi véi cap c6 tham quyén, dam bao
cac diéu kién vé trang thiét bi: Ha ting mang, chtmg thu sb, chir ky s, may scan
dé trién khai dich vu cong chitng thuc ban sao dién tu tir ban chinh.

- Phéi hop Vi cac co quan lién quan t6 chtc tap huan quy trinh, k¥ thuat
thuc hién dich vu cdng chirng thuc ban sao dién tur tir ban chinh cho can bg, cong
chtic 1am céng tac chiing thuc cp xa. Phéi hop tuyén truyén, dang tai tin bai co
lién quan trén Cong thong tin dién tu,

4. Tai chinh - Ké toan:

Tham muu bd tri kinh phi dam bao thyc hién Ké hoach trién khai dich vu
cdng ching thuc ban sao dién tir tir ban chinh trén Cong Dich vu cdng quéc gia.

Trén day 1a Ké hoach trién khai thuc hién dich vu Chting thuc ban sao dién
tir tir ban chinh trén Cong dich vu cdng quéc gia caa Uy ban nhan dan xa Son
Ham. Trong qua trinh thyc hién c6 gi kho khian vudng mac xin bao vé van phong
UBND x4 d¢é kip thoi thao g& giai quyét./.
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